4
i .

. PREFEITURA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL

# RUA PADRE LUIZ GONZAGA, 705 — CENTRO Telefax: (37) 3543-1190
Y %{E CEP 35625-000 — Quartel Geral - Estado de Minas Gerais
il Administracao- 2021/2024

ie&e CUNATEL OB 4903

DECRETO N° 011/2021, DE 07 DE JANEIRO DE 2021.

“REGULAMENTA O PREGAO, NA FORMA
ELETRONICA, PARA AQUISICAO DE BENS E
SERVICOS COMUNS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

PREFEITO DO MUNICIPIO DE QUARTEL GERAL/MG, no uso das atribuigdes
legais que |he confere a Lei Organica Municipal, na Constituicao Federal, e tendo em vista o
disposto na Lei federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, €;

Considerando, a necessidade de aprimorar as normas e procedimentos para
realizagdo de licitacdes na modalidade pregdo, no @mbito da administragao municipal;

DECRETA:

Art. 12 A modalidade de licitacdo pregdo, na forma eletronica, de acordo com o
disposto no § 1° do art. 2° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, destina-se a
aquisicdo de bens e servicos comuns, no ambito do Municipio, e submete-se ao regulamento
estabelecido neste Decreto.

Paragrafo Gnico. Consideram-se bens e servigos comuns, para fins deste artigo,
aqueles cujos padres de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado.

Art. 20 O pregdo deve ser utilizado na forma eletrdnica, salvo nos casos de
comprovada inviabilidade ou quando a Autoridade Superior julgar conveniente que o pregao
seja realizado na forma presencial, desde que devidamente justificado em ambos os casos.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese de aquisicdes por dispensa de licitagdo,
fundamentadas no inciso II do art. 24 da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
podera ser adotado o sistema de cotaggo eletrdnica.

Art. 30 A licitacio na modalidade de pregdo é condicionada aos principios basicos da
legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculacdo ao instrumento convocatério e do julgamento objetivo, bem como
aos principios correlatos da razoabilidade, competitividade e proporcionalidade.

Paragrafo tnico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o

interesse da administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

Art. 4° A licitagio na modalidade de pregdo, na forma eletronica, ndo se aplica as
contratacdes de obras de engenharia, bem como as locagGes imobiliarias e alienagdes em
geral.

- ( :
Art. 59 Para efeito deste Decreto, os termos abaixo sao definidos: aL) et
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I - Métodos de autenticacdo de acesso: recursos da tecnologia da informagao que
visam garantir autenticidade da identificagdo de quem estad acessando as informacgoes do
sistema e das informagoes que estao sendo disponibilizadas;

II - Recursos de criptografia: recursos de tecnologia da informagao e dados em cifra
ou em codigo, mediante o uso de uma palavra chave secreta, de forma a permitir que
apenas quem tenha acesso a ela possa decifrar ou compreender esses dados e informacoes;

III - sistema eletrOnico: conjunto de programas de computador utilizando recursos
de tecnologia de informagao para autorizar rotinas e processos;

IV - Provedor: uma organizagdo publica ou privada que proveja servigos de
armazenamento de dados, de desenvolvimento, de manutengao, de hospedagem, de acesso
ao sistema eletronico e a internet e a garantia de seguranga e integridade de informacoes,
dentre outros servigos;

V - Chave de identificagdo: conjunto de caracteres que identificam, individualmente,
0 usuario do sistema eletronico;

VI - Credenciamento: situacdo na qual os envolvidos com o sistema eletrénico
possuem ou passem a possuir chave de identificagdo e senha para acesso ao mesmo.

Art. 6° O pregdo eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico que promova a comunicagao via internet.

Paragrafo tinico. O sistema referido no caput utilizara recursos de criptografia e de
autenticacdo que assegurem condi¢des adequadas de seguranca em todas as etapas do
certame.

Art. 7° Serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema eletr6nico a
autoridade superior, o pregoeiro, 0s membros da equipe de apoio, 0s operadores do sistema
e os licitantes que participardo do pregdo na forma eletronica.

§ 19 O credenciamento dar-se-a pela atribuigdo de chave de identificagdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

§ 2° A chave de identificagdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao
na forma eletrdnica, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude
de sua inabilitacao.

§ 3° A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 4° O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo
ao provedor do sistema ou ao Municipio de Lagoa Santa, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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§ 5° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagGes inerentes ao pregao eletrdnico.

Art. 8° Compete a autoridade superior, de acordo com as atribui¢des:

I - solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do pregoeiro e dos
componentes da equipe de apoio;

II - determinar a abertura do processo licitatério;

1II - decidir os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua decisao;

1V - adjudicar o objeto da licitagao, quando houver recurso;

V - homologar o resultado da licitagao;

VI - celebrar o contrato.

§ 1° A designacao do pregoeiro ocorrera por meio de Portaria Municipal que nomeia
a Comissdo de Licitacdo, Equipe de Apoio e Pregoeiros, bem como o mandato dos membros
da Comissdo que podera ocorrer pelo periodo de 01 (um) ano, admitindo-se recondugdes, ou
designacdo para licitacao especifica.

§ 2° A Equipe de Apoio, designada por meio de Portaria Municipal, devera ser
integrada, em sua maioria, por servidores ocupantes de cargo efetivo do Municipio para

prestar a necessaria assisténcia ao pregoeiro, sendo obrigatdria a capacitagdo da equipe.

§ 3° Somente podera atuar como pregoeiro e como membro de equipe de apoio 0
servidor que tenha realizado capacitacao para exercer tal atribuigao.

Art. 99 Cabera ao pregoeiro, em especial:
I - coordenar o processo licitatdrio;

II - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel por sua elaboragao;

III - conduzir a sessdo pUblica na internet;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatoério;

V - dirigir a etapa de lances;

VI - verificar e julgar as condigdes de habilitagao; C. 2

(98]
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VII - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a Autoridade Superior
nos termos do Decreto n® 3.261 de 2017, quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XI - encaminhar o processo ao Setor de Licitagdo para que seja devidamente
instruido, devendo encaminha-lo a Autoridade Superior, e, propor a homologagao.

Art. 10. Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribuicbes, auxiliar o pregoeiro em
todas as fases do processo licitatdrio.

Art. 11. Caberda ao licitante interessado em participar do pregao, na forma
eletrénica:

I - credenciar-se, previamente, junto ao provedor do sistema, para obtencao da
senha de acesso ao sistema eletronico;

II - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

III - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio
de Lagoa Santa responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagOes no sistema eletronico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato blogueio de
acesso;

VI - utilizar-se da chave de identificagdo e da senha de acesso para participar do
pregZo na forma eletrénica;

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio;

VIII - submeter-se as presentes exigéncias, assim como aos termos de participacao
e condiges de contratacdo constantes no instrumento convocatorio.
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Art. 12. Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a
documentacgao relativa:

I - a habilitacdo juridica;
II - a qualificacdo técnica;
III - a qualificacdo econdmico financeira;

IV - a regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, o sistema da seguridade social
e 0 Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;

V - a regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for o
caso;

VI - ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigao Federal
nos termos do inciso V, do art. 27 da Lei federal n® 8.666, de 1993.

§ 1° A documentacao exigida para atender ao disposto nos incisos I, III, IV, V e VI
deste artigo podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral do Municipio de
Quartel Geral/MG.

§ 2° Podera ser apresentado para fazer prova da regularidade as CertidOes Fiscais,
referentes aos incisos IV e V deste artigo, obtidas via “internet”. Caberd, no entanto, a quem
as receber, confirmar sua autenticidade nos sitios oficiais dos drgdos e entidades emissores
desses documentos.

Art. 13. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados
pelos respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no
Brasil.

Art. 14. Quando permitida a participacao de consorcio de empresas, serao exigidos:

I - a comprovacao da existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo
de consodrcio, com indicacdo da empresa-lider, que devera atender as condigOes de lideranca
estipuladas no edital e sera a representante das consorciadas perante a administragao
municipal;

II - a apresentacdo da documentacdao de habilitacdo especificada no instrumento
convocatdrio por empresa consorciada;

IIT - a comprovacdo da capacidade técnica do consorcio pelo somatdrio dos
guantitativos de cada consorciado, na forma estabelecida no edital;
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IV - a demonstracdo, por empresa consorciada, do atendimento aos indices
contébeis definidos no edital, para fins de qualificagdo econémico-financeira;

V - a responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigagdes do
consdrcio, nas fases de licitacdo e durante a vigéncia do contrato;

VI - a obrigatoriedade de lideranga por empresa brasileira no consorcio formado por
empresas brasileiras e estrangeiras, observado o disposto no inciso I deste artigo;

VII - a constituicdo e registro do consorcio antes da celebragao do contrato.

Paragrafo unico. Fica impedida a participagao de empresa consorciada, na mesma
licitacdo, por intermédio de mais de um consorcio ou isoladamente.

Art. 15. Os participantes de licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica,
tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto,
podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, via
internet.

Paragrafo unico. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema
eletrdnico durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

Art. 16. A fase preparatdria do pregao observara o seguinte:

I - elaboracdo de termo de referéncia pelo setor solicitante com indicagao do objeto
de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificacdes que, por excessivas, irrelevantes
ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou sua realizacao;

II - aprovacao do termo de referéncia pela Autoridade Superior;

III - apresentagdo de justificativa da necessidade da contratagao;

1V - elaboracdo do edital, estabelecendo critérios de aceitacdo das propostas;

V - definicdo das exigéncias de habilitacdo, das sangOes aplicéveis, inclusive no que
se refere aos prazos e as condicdes que, pelas suas particularidades, sejam consideradas
relevantes para a celebracdo e execugao do contrato e o atendimento das necessidades da
administracao.

Paragrafo unico. O termo de referéncia é o documento que devera conter
elementos capazes de propiciar avaliacdo do custo pela administrag@o diante de orgamento
detalhado, definicao dos métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de

acordo com o preco de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de
aceitag3o do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos de fiscalizagao

e gerenciamento do contrato, prazo de execugdo e sangdes, de forma clara, concisa e
objetiva.

Art. 17. A fase externa do pregao devera observar as seguintes regras:

I - a convocacdo dos interessados sera efetuada por meio de publicagao de aviso, de
acordo com os valores estimados para as aquisicoes de bens e servigos devendo ser

2
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obedecida a regra contida no art. 21, incisos I a III da Lei 8.666/93 podendo ocorrer ainda
publicacao através da Internet mediante adesdo a diarios oficiais de municipios;

II - o prazo fixado para a apresentacdao das propostas, contados a partir da
publicacdo do aviso, ndo sera inferior a 08 (oito) dias Uteis;

III - do aviso do edital deverdo constar: o endereco eletronico onde ocorrera a
sessao publica; a data e hora de sua realizagdo e a indicacdo de que o pregdo sera realizado
por meio de sistema eletronico; n® do pregao; n° do processo e objeto licitado;

IV - todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia-DF e, dessa forma, serdo registradas no
sistema eletrénico e na documentagdo relativa ao certame;

V - na divulgacao de pregao realizado para registro de pregos, independentemente
do valor estimado, sera adotado o disposto no inciso I, alinea “c” deste artigo.

Paragrafo Unico. Nas licitagdes, de modalidade convite, serdo obrigatdrias as
publicacdes no Diario Oficial, de forma sucinta, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias
Uteis, possibilitando a participacdo de qualquer interessado.

Art. 18. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregdo, na forma
eletrdnica.

§ 10 Cabera ao pregoeiro, auxiliado pela equipe técnica e pela Comissao Permanente
de Licitagdo, decidir sobre a impugnacao do ato convocatdrio no prazo previsto no edital.

§ 290 Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato
convocatoério, devera encaminhar o processo para a Autoridade Superior nos termos do
Decreto n° 3.261 de 2017, a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do
pregoeiro.

§ 3° Acolhida a impugnagao contra o ato convocatdrio, serd definida e publicada
nova data para realizacao do certame.

Art. 19. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatdrio deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica, prioritariamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no
edital, devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no prazo previsto no edital.

Art. 20. Qualquer modificagdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagao das propostas.

Art. 21. Apds a divulgacao do edital no endereco eletronico, os licitantes deverado

encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco e, se for o caso, o
respectivo anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sessao, exclusivamente por,

1455
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meio do sistema eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.

§ 1° A participacdo no pregdo na forma eletronica dar-se-a pela utilizacao da senha
privativa do licitante.

§ 2° Para participagio no pregdo na forma eletrénica, o licitante devera manifestar,
em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio.

§ 3° A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagao e
proposta sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Decreto, sem prejuizo de qualquer
sancao criminal cabivel.

§ 4° Até a abertura da sessdo, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

Art. 22. A partir do horério previsto no edital, a sessdo publica na internet sera
aberta por comando do pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

§ 19 Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet, devendo utilizar
sua chave de acesso e senha.

§ 2° O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

§ 3° A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

§ 4° As propostas contendo a descrigdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo
disponiveis no sistema eletrénico.

§ 59 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes.

Art. 23. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo
pregoeiro, sendo que somente estas participarao da fase de lance.

Art. 24. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico.

§ 1° No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

=
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§ 29 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, devendo para tanto observar o
horario fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

§ 3° O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

§ 4° Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 59 Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

§ 62 A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro,
apos comunicar a todos os participantes.

§ 7° O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apos o que transcorrera o periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

§ 89 Apos o encerramento da etapa de lances da sessdo publica sera oportunizado o
exercicio do direito de preferéncia previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

§ 9° Ao final da disputa, o pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para gue seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, nao se admitindo negociar
condigbes diferentes daquelas previstas no edital.

§ 10. A negociagao a que se refere o paragrafo anterior, sera realizada por meio do
sistema eletronico, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 11. No caso de desconexao do pregoeiro do sistema, no decorrer da etapa de
lances, se o sistema eletrdnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

§ 12. Quando a desconexao do pregoeiro no sistema eletrénico persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessao do pregao na forma eletrénica serd suspensa e

reiniciada somente apds comunicacdo aos participantes, por meio do endereco eletrdnico
utilizado para divulgac3o do edital.

Art. 25. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para
contratagao e verificara a habilitagdo do licitante conforme disposigdes do edital.

§ 1° O licitante inscrito no Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio podera
substituir os documentos de habilitagao exigidos no edital, exceto os de qualificacao técnicz,?

g
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pelo Certificado de Registro Cadastral atualizado, nos termos do art. 7° do Decreto n° 2.260
de 2012, quando dos procedimentos licitatorios.

§ 2° no caso de nao constar no cadastro documento exigido no edital, o licitante
devera apresenta-lo em via original ou copia, no momento e local determinado pelo
pregoeiro.

§ 3° O licitante ndao cadastrado devera apresentar toda a documentacdo de
habilitacdo, exigida no edital, em via original ou cdpia.

§ 49 Nas hipoteses previstas nos §§ 2° e 3° deste artigo, se a cdpia do documento
de habilitagdo exigida nos termos do edital, ndo estiver autenticada, o licitante devera
apresenta-la acompanhada do documento original, para conferéncia de sua autenticidade.

§ 59 Encerrada a etapa competitiva, ordenadas as ofertas, o pregoeiro fixara
prazo para que o licitante detentor da melhor oferta apresente a documentacdao conforme
condigdes e prazos fixados no edital.

§ 6° Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no
Certificado de Registro Cadastral do Municipio, inclusive quando houver necessidade de
envio de anexos, poderao ser apresentados por e-mail no endereco e prazo definidos pelo
edital, se solicitado pelo pregoeiro no sistema eletronico.

§ 7° Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos por e-mail, deverdo ser
apresentados em via original ou copia autenticada, no prazo e local estabelecidos no edital.

§ 8° No caso de contratagao de servicos comuns em que a legislacdo ou o edital
exija a apresentagdo de planilha de composigao de pregos, esta devera ser encaminhada por
meio eletronico no prazo definido no edital com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor.

§ 99 Constatado o atendimento quanto a compatibilidade do prego, em relagdo ao
estimado para contratagdo, e quanto as exigéncias do edital, o licitante que ofertou o menor
preco sera declarado vencedor.

§ 10. Se a proposta nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatorias, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta
subseqlente e a respectiva documentagao de habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma que atenda as exigéncias do edital.

§ 11. As compras e contratagbes de bens e servicos comuns, no ambito da
Administracdo Publica Municipal, quando efetuadas pelo sistema de registro de precos,
previsto no art. 15 da Lei federal n® 8.666 de 1993 poderdo ser efetuadas na modalidade
pregao.

Art. 26. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, de forma imediata e

motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe
sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razes de recurso, ficando,
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os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-razoes em
igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

§ 10 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intengdao de
recorrer, nos termos do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 2° Para efeito do disposto no paragrafo anterior, manifestagdo imediata é aquela
efetuada por meio eletrdnico, via internet, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apos o
pregoeiro comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrdnico, o resultado da
classificacao final, e a manifestacdo motivada refere-se a descrigao sucinta e clara do fato
que motivou a licitante a recorrer.

§ 39 O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

§ 4° No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

Art. 27. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
Autoridade Superior adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

§ 1° Apds a homologagao referida no caput, o adjudicatario sera convocado para
assinar o contrato ou a ata de registro de precos no prazo definido no edital.

§ 2° Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a
comprovacdao das condicoes de habilitacdao consignadas no edital, as quais deverao ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

§ 39 O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, salvo disposicao
especifica do edital.

Art. 28. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
assinar o contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentagao exigida no
edital, apresentar documentagao falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto,

nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declarac3o falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito ao contraditério

e a ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica, na
forma prevista no inciso IV, do art. 87 da Lei federal n® 8.666 de 1993, além do
encaminhamento do caso ao Ministério Plblico para a aplicagdo das sangbes criminais
previstas nos artigos 89 a 99 da referida Lei, salvo superveniéncia comprovada de motivo de
forca maior, desde que aceito pelo Municipio.
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Art. 29. A Autoridade Superior para aprovacdo do procedimento licitatério somente
podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

§ 1° A anulacdo do procedimento licitatério induz a anulagéo do contrato e/ou da ata
de registro de pregos.

§ 20 Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 30. O processo licitatorio serd instruido com os seguintes documentos:

I - comunicacdo interna com devida justificativa da compra/contratagao;

II - termo de referéncia e/ou Projeto Basico;

III - planilhas de custo, quando for o caso;

IV - previsdo de recursos orgamentarios;

V - deliberagdo e autorizagao de abertura da licitagao;

VI - cotacbes de pregos e quadro comparativo de prévias;

VII - dotagdo orgamentaria;

VIII - portaria vigente designando Comissao Permanente de Licitagdo/pregoeiro e
equipe de apoio;

IX - edital e respectivo anexos, quando for o caso;

X - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de
registro de pregos, conforme o caso;

XI - parecer juridico inicial;

XII - documentagao relativa ao certame;

XIII - ata contendo os seguintes registros:

a) licitantes participantes;

b) propostas apresentadas; ci?

c) lances ofertados na ordem de classificagao;
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d) aceitabilidade da proposta de preco;

e) habilitacao;

f) recursos interpostos, respectivas analises e decisoes.

XIV - homologacdo;

XV - contrato e/ou Ata de Registro de Preco;

XVI - documentos comprobatdrios das publicagbes, a saber:

a) do aviso do edital;

b) do resultado da licitagao;

c) do extrato do contrato;

d) dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

§ 1° O processo licitatdrio poderd ser realizado por meio de sistema eletrdnico,
sendo que os atos e documentos referidos neste artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovacio e prestacio de

contas.

§ 20 Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo licitatério, deverdo
permanecer a disposigao do responsavel pelo controle interno do municipio.

§ 3° A minuta da ata sera disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente apds o encerramento da sessdo publica. A versdo definitiva da ata sera
disponibilizada apds a adjudicacdo do certame,

Art. 31. E vedada a exigéncia de:

I - Garantia de proposta;

IT - aquisicao de edital pelos licitantes, como condicdo para participacdo no certame;

III - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do
edital, que n3o serdo superiores aos custos de utilizagdo de recursos de tecnologia da
informacao.

Art. 32. Cabera ao Setor de Licitagdo:

I - Elaborar o instrumento convocatdrio para a compra eletrdnica submetendo a
analise prévia da Assessoria Juridica; ) ?
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II - Efetuar o registro do instrumento convocatdrio, no sistema eletrénico, para
divulgar e realizar a respectiva compra, informando a data e horario limite para recepcdo das
propostas de pregos e apresentacdo de lances;

IITI - promover todas as etapas do processo eletrOnico de compra, conforme prazos
estabelecidos no instrumento convocatério e procedimentos estabelecidos pelo provedor do
sistema;

IV - Providenciar o arquivamento da documentacgao relativa a todos os processos de
compra eletronica por eles promovidos, para fins, inclusive, da Diretoria de Controle Interno
e Auditorias externas.

Art. 33. E facultado ao pregoeiro ou a Autoridade Superior em qualquer fase da
licitagao, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo licitatdrio, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista no edital.

Art. 34. Os erros materiais irrelevantes serao objeto de saneamento, mediante ato
motivado do pregoeiro.

Art. 35. Ndo cabe desisténcia de proposta durante o processo licitatdrio, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

Art. 36. Podera a Autoridade Superior até a assinatura do contrato, excluir o licitante
ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apds a fase de habilitagdo, tiver
ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitacdo, que revele
inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

Art. 37. Objetivando a correta aplicagao deste Decreto, o municipio providenciaria
promoverd treinamento a Comissdo de Licitagdo e aos demais responsaveis pelo Setor de
Compras e Setor de Contratos.

Art. 38. Aplicam-se subsidiariamente, no que couber, para a modalidade pregdo, as
normas previstas na Lei federal n® 8.666 de 1993.

Art. 39. O Setor de Licitacdo podera expedir normas complementares a execucio do
presente Decreto, do que dara ciéncia direta a todos os setores que compdem a
Administracao PUblica Municipal, sem prejuizo de sua publicaggo oficial.

Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura Municipal de Quartel Geral, 07 de janeiro de 2021.

GASPAR CARLOS FILHO
PREFEITO MUNICIPAL




