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DECRETO N2_104/2022 DE 30 DE DEZEMBRO DE 2022;

“Dispde sobre o Plano Anual de Contratagdes de bens, servicos,
obras e solugbes de tecnologia da Informagdo e comunicagdes
no ambito de Quartel Geral- MG, e, dd outras providéncias”

O Prefeito de Quartel Geral, Estado de Minas Gerais, Republica Federativa do Brasil,
usando das atribui¢des que lhe confere a Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer um Plano Anual de Contratacdes
para Objetos Comuns, consoante ao disposto no art. 12, VII, da Lei Federal n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa 01/2019 que dispde sobre atualizacdes do
Plano Anual de Contratagdes (PAC) de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da
informagdo do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO ainda o Decreto Federal n2 10.947/2022 que regulamenta o
disposto do art. 12, VII, da Lei Federal n? 14.133/2021 e instituir o Sistema de Planejamento
e Gerenciamento de Contratagbes no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional no ambito da unido, e, de suas autarquias;

CONSIDERANDO o histérico de indmeras licitagdes com o mesmo tipo de objeto
proveniente de diferentes Secretarias;

CONSIDERANDO a necessidade de se evitar um grande nimero de contrata¢des por
dispensa de licitagdo em razdo do valor (compras diretas) e, por conseguinte, infragao a
legislacdo pertinente por ocasido da caracterizagdo de fracionamento de despesas;

CONSIDERANDO a necessidade de um planejamento adequado, com o didlogo entre
todas as Secretarias, a fim de padronizar os procedimentos de aquisicdes gue envolvam
objetos comuns a todas as pastas e que poderiam ser reunidos em um Gnico procedimento
licitatorio (Registro de Pregos), conforme a pertinéncia e a disponibilidade or¢amentaria de
cada Secretaria; e,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIcf)ES PRELIMINARES

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 12 Este Decreto dispde sobre o Plano Anual de Contratacdes — PAC de
bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da informac3o e comunicagdes no ambito da
Administragdo Municipal de Quartel Geral- MG.

Art. 2° Cada Orgdo da Administracdo Publica Municipal devera elaborar
anualmente o respectivo PAC, contendo todos os itens que pretende contratar no exercicio
subsequente.
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DEFINICOES

Art. 32 Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, sio adotadas as seguintes
definigdes:

| - Setor de licitagSes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacgdo e

acompanhamento das agGes destinadas a realizacdo das contratagdes no

ambito do 6rgdo ou entidade;

Il - Setores requisitantes: unidades responsaveis por identificar necessidades e
requerer ao setor de licitagbes a contratagdo de bens, servicos, obras e solugbes de
tecnologia da informag&o e comunicacdes.

Paragrafo Unico. Cada 6rgdo ou entidade podera definir de forma diversa a
divisdo de atribuicdes de que trata o inciso Il, quando contemplar areas especificas em sua

estrutura.
CAPITULO Il
DA ELABORACAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES
SETOR REQUISITANTE
Art. 42 O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PAC, devera
informar:

| — o tipo de item, o respectivo cédigo, de acordo com os Sistemas de
Catalogagdo de Material ou de Servigos;

Il - a unidade de fornecimento do item;
Il — quantidade a ser requerida ou contratada;
IV —descrigdo sucinta do objeto;
V —justificativa para aquisi¢do ou contratacao;
VI — estimativa preliminar do valor;
VIl - o grau de prioridade da compra ou contratagao;
VIll- data desejada para a compra ou contratagdo;
IX — se hd vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para
sua execugdo, visando a determinar a sequéncia em que 0s respectivos
procedimentos licitatérios serdo realizados;
SETOR DE LICITACOES

Art. 52 O setor de licitagdes deverd analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes promovendo diligéncias necesséarias para:
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| — agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de
mesma natureza;

Il — adequagdo e consolidagdo do PAC; e

Il = construcdo do calendario de licitagdo, observado o inciso VIIl e IX do art.

CAPITULO IlI

CONSOLIDACAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

Cronograma

Art. 62 Até o dia 31 de janeiro do ano de elaboragdo do PAC, os setores
requisitantes deverdo encaminhar ao Setor de Licitagdes, acompanhadas das informacées
constantes no art. 42, as contratacdes que pretendem realizar ou prorrogar, na forma do art.
572 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e, ainda, na forma do art. 106 da Lei federal
14.133/2021, (Nova lei de licitagdes) de 01 de abril de 2021, no exercicio subsequente e
encaminhar ao setor de licitagdes.

Art. 72 Durante o periodo de 1° de janeiro a 30 de janeiro do ano de
elaboragao do PAC, o setor de licitagdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes, consoante disposto no art. 5°, e, se de acordo, envia-las para
aprovagdo da autoridade maxima do érgdo ou a quem estd delegar.

§ 12 Até o dia 01 de fevereiro do ano de sua elaboracdo, o PAC deverd ser
aprovado pela autoridade maxima de que trata o caput e enviado ao Setor de LicitacGes.

§ 22 A autoridade maxima podera reprovar itens constantes do PAC ou, se
necessario, devolvé-los para o setor de licitagdes realizar adequacdes, observada a data
limite de aprovagao e envio definida no § 19.

§ 32 O relatorio do PAC, na forma simplificada, devera ser divulgado no sitio
eletrénico do Municipio, em até quinze dias corridos apds sua aprovagao.

REVISAO E REDIMENSIONAMENTO

Art. 82 Podera haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de itens do
PAC, pelos respectivos Setores Requisitantes, nos seguintes momentos:

| = Nos periodos de 12 a 30 de junho e de 16 a 31 de agosto do ano de
elaboragdo do PAC, visando a sua adequacdo a proposta orgamentaria;

Il — Na quinzena posterior a aprovacdo da Lei Orgamentaria Anual, para
adequagdo dos PAC ao orgamento devidamente aprovado pelo exercicio.

§ 12 A alteragdo do PAC, nas hip6teses deste artigo, devera ser aprovada pela
autoridade maxima que trata o Art. 72, ou a quem este delegar, e enviada ao Setor de
LicitagBes, dentro dos prazos previstos no caput.
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§ 2° A versdo atualizada do PAC deverd ser divulgada no sitio eletrénico do

Municipio.
Da atualizagdao do PAC

Art. 92 Durante o ano da elaborag3o, a alteracdo dos itens constantes do PAC,
ou a inclusdo de novos itens, somente se dara nos periodos previstos no Capitulo IlI.

Art. 10 Durante a sua execugdo, o PAC poderd ser alterado mediante
aprovacdo da autoridade maxima, ou a quem est3 delegar, e posterior envio ao Setor de
Licitagoes.

§ 12 O redimensionamento ou exclus3o de itens do PAC somente poderdo ser
realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga de necessidade da
contratagao.

§ 22 A inclusdo de novos itens somente poderd ser realizada, mediante
justificativa, quando ndo for possivel prever total ou parcialmente, a necessidade da
contratagao, quando da elaborag3o do PAC.

§ 32 As versBes atualizadas do PAC dever3o ser divulgadas no sitio eletrdnico
do Municipio.

CAPITULO IV

DA EXECUGAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
COMPATIBILIZACAO DA DEMANDA

Art. 11 Na execugdo do PAC, o setor de licitagGes devera observar se as
demandas a ele encaminhadas constam na listagem do Plano Vigente.

Paragrafo Unico. As demandas que n3o constem do PAC ensejarao a sua
revisao, casos justificados, observando-se disposto no art. 10.

Art. 12 As demandas constantes do PAC deverdo ser encaminhadas ao setor
de licitagdes com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data estimada no inciso
VIl do art. 52, acompanhadas da devida instru¢do processual, de que trata a Instrucao
Normativa n25, de 26 de maio de 2017, e da Instru¢do Normativa n24, de setembro de 2014,
ambos da Unido e normativos que venham a substitui-las.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS Gl 05
ORIENTAGOES GERAIS L
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Art. 13 Os prazos do cronograma do PAC de que trata o Capitulo Il poderdo
ser alterados por meio de ato da Autoridade Superior a fim de conciliar aos prazos de
elaboragdo das propostas orcamentarias.

Art. 14 O Setor de Licitacdes podera, desde que justificado nos autos do
processo respectivo, afastar a aplicacdo desta Instru¢do Normativa naquilo que for
incompativel com a sua forma de atuacdo, observados os principios gerais da licitagdo e a
legislagdo respectiva.

Art. 15 O PAC, de que trata esta Instru¢do Normativa, no que tange as
contratagbes de solu¢des de tecnologia da informacéo e comunicagoes, serd elaborado em
consonancia com as normas especificas do Setor de Tecnologia de Informacdo do Municipio.

Art. 16 Os casos omissos ser3o dirimidos pelo Setor de Licitagdes, que podera
expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletrénico informacdes
adicionais.

VIGENCIA

Art. 17- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
Quartel Geral, 30 de dezembro de 2022.
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