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CEP 35625-000 — Quartel Geral - Estado de Minas Gerais
Administracdo 2001/2004

Lei Municipal n.” 934/2003

Dispde sobre as diretrizes para a
elaboragdo da Lei Orgcamentaria de
2004 e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Quartel Geral, Estado de Minas Gerais, por

seus Representantes Legais, aprova, e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte
Lei:

DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1.° - Sdo estabelecidas, em cumprimento ao disposto no art. 165, §
2.°, da Constituicdo Federal, as diretrizes orcamentarias do Municipio de Quartel
Geral, MG, para o exercicio de 2004, compreendendo:

| — as prioridades e metas da administragéo publica;

Il — a estrutura e organizagdo dos orgamentos;

Il — as diretrizes para a elaboracdo e execucdo dos orcamentos do
Municipio e suas alteragoes;

IV — as disposi¢des relativas as despesas com pessoal e encargos
sociais;

V — as disposigdes sobre alteragcdes na legislagao tributaria;
VI — as disposicdes gerais.

CAPITULO 1
DAS PRIORIDADES E METAS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
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Art. 2.° - Em consonancia com o art. 165, § 2.°, da Constitui¢ao Federal, as
metas e as prioridades para o exercicio financeiro de 2004 s3o as especificadas no Anexo I de
Metas e Prioridades que integra esta Lei, as quais terdo precedéncia na alocagdo de recursos
na Lei Orcamentaria de 2004, ndo se constituindo, todavia, em limite a programacdo das

despesas.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA E ORGANIZAGCAO DOS ORGAMENTOS

Art. 3.° - Para efeito desta Lei, entende-se respectivamente por Programa,
Atividade, Projeto e Operacdes especiais, as constantes na Lei Federal N.° 4.320/64 ¢
Legislacdo pertinente vigente, obedecido ainda a Lei Complementar n.° 101, de 04 de maio de

2000.

Art. 4.° - Na elaboracdo do or¢amento, sera obedecido a indicagdo necessaria

dos seguintes grupos de despesas:

I — pessoal e encargos sociais;
II — juros e encargos da divida;
IIT — outras despesas correntes;
IV — investimentos;

V — inversdes financeiras;

VI — amortizagao da divida.

Art. 5.° - O orcamento serd consolidado a nivel Municipal, e compreendera a
programacao anual de execucdo orcamentdria do Poder Legislativo FUNDOPREV e
Fundagdao Municipal de Satde de Quartel Geral, podendo ainda receptar durante sua
execugdo, propostas de instituicdo de autarquias e fundagdes, exclusivamente mediante
autorizacdo prévia legislativa, com a indicacdo do crédito necessario as respectivas

instituigoes.



ST PREFEITURA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL
i "d Rua Padre Luiz Gonzaga, 705 — Fone: (37) 3543-1190

‘\';lﬁ P\’J
asoes” CEP 35625-000 — Quartel Geral - Estado de Minas Gerais
Administracdo 2001/2004

Art. 6.° - A Lei Orcamentaria conterd dotagcdes orcamentarias que assegurem:

I — a concessao de subvengdes sociais;
IT — ao pagamento de precatérios judicidrios;

IIT — as despesas com publicidade, propaganda e divulgacao oficial.

Art. 7.° - O Projeto de Lei Orgcamentaria ja consolidado a nivel municipal, que
serda encaminhado a Camara Municipal, contera os quadros e anexos conforme o que dispde a
Lei Federal 4.320/64 e suas alteracdes, com as introducdes da Lei Complementar 101/2000,
quando aplicaveis ao Municipio, obedecido a caréncia de (05) cinco anos para municipios de

até 50.000 (cinqiienta mil) habitantes.

Art. 8.° - O Poder Legislativo, o FUNDOPREV e a Fundagdo Municipal de
Satde de Quartel Geral, encaminhardo ao Poder Executivo, até¢ o dia 30 de julho de 2003,
suas respectivas propostas or¢camentarias, através de oficio, para os fins de consolidagdo do

Orgamento Municipal.

CAPITULO 111
DAS DIRETRIZES PARA ELABORACAO DO ORCAMENTO DO MUNICIPIO E
SUAS ALTERACOES

Secao I

Das Diretrizes Gerais

Art. 10 — A elaboracdo, aprovagdo e execu¢do or¢amentdria pertinentes a 2004,
obedecerdao, em ambos os poderes, além da Lei 4.320/64, a Lei complementar 101/2000,
inclusive quanto a publicagdo das pecas contdbeis e demonstrativos que evidenciam a

transparéncia de suas administragoes.
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Art. 11 - O Projeto de Lei Orcamentaria poderda compreender a inclusdo de
programacao constante de propostas de alteragdes do Plano Plurianual 2002-2005, que

tenham sido objeto de Projetos de Lei Especifico.

Art. 12 - O Poder Legislativo tera como limite de sua proposta orcamentaria
para 2004, o somatorio da receita tributaria e das transferéncias constitucionais determinadas

pela Emenda Constitucional N.° 25, de 14 de fevereiro de 2000.

Art. 13 — Além da observancia das diretrizes estabelecidas nesta Lei, a
alocacdo dos recursos na Lei Or¢amentaria ¢ créditos adicionais sera feita de forma a
propiciar o controle dos custos das agdes e a avaliacdo dos resultados dos programas de

governo, cujas fontes de recursos deverdo estar explicitas no anexo proprio.

Art. 14 — Observadas as prioridades e metas fixadas no art. 2.° desta Lei, a Lei
Orcamentaria e seus créditos adicionais, deverd observar o disposto no art. 45 da Lei

Complementar 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 15 — Nao poderdo ser destinados recursos para atender as despesas com
pagamento, a qualquer titulo, de servidor da Administragao Publica ou empregado de empresa
publica ou de sociedade de economia mista, por servigos de consultoria ou assisténcia técnica,
inclusive custeados com recursos provenientes de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos

congéneres, firmados com 6rgdos ou entidades de direito publico ou privado.

PARAGRAFO UNICO - Os servicos de consultoria somente serdo
contratados para execucdo de atividades que comprovadamente ndo possam ser
desempenhadas por servidores do respectivo Poder, ou se existir, for comprovadamente

ineficiente.

Art. 16 — Somente poderdo ser incluidas no Projeto de Lei Orgamentaria,

dotacdes relativas as operagdes de crédito aprovada pelo Poder Legislativo.
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Art. 17 — Somente sera inclusa na Lei Orcamentaria € em seus créditos
adicionais, dotacdes a titulo de subvengdes sociais, quando estas forem destinadas a entidades

privadas sem fins lucrativos, de atividades de natureza continuada e ainda:

I — de atendimento direto ao publico, de forma gratuita, nas areas de assisténcia
social, saide ou educagdo, e estejam registradas no Conselho Nacional de Assisténcia Social —

CNAS;

II — Sejam elas proprias vinculadas a organismos de natureza filantropica,

institucional ou assistencial;

IIT — atendam ao disposto no art. 204 da Constituicdo Federal, no art. 61 do
ADCT.

IV — sejam declaradas de utilidade publica pelo Municipio.

§ 1.° - Para habilitar-se ao recebimento de subven¢des sociais, a entidade
privada sem fins lucrativos deverd apresentar declaracdo de funcionamento regular nos
ultimos dois anos, emitida no exercicio de 2003, por trés autoridades locais e comprovante de
regularidade do mandato de sua diretoria, que em ambos deverdo serem apresentados a

Prefeitura Municipal até a data de 30 de agosto de 2003.

§ 2.° - E vedada, ainda, a inclusio de dotacdo global a titulo de subvengdes

sociais.

Art. 18 — Somente ¢ permitida a inclusdo de dotagdes, na Lei Orcamentaria e
em seus créditos adicionais, a titulo de auxilios para entidades privadas, que
comprovadamente atendam a finalidade de filantropia ou assisténcia social de atendimento

publico gratuito e estejam devidamente cadastradas nos respectivos 6rgaos competentes.
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Art. 19 — A Lei Orgamentaria devera conter dotagdo para a contemplar
transferéncias a Consorcio Intermunicipal de Saude, Associacdo de Municipios e outras

instituigdes congéneres.

Art. 20 — Para atendimento dos artigos 18 e 19 desta Lei, o Poder Executivo
devera publicar normas que deverdo ser observados na concessdo do auxilio, inclusive de

requisito de reversdo no caso de desvio da finalidade do recurso.

Art. 21 — A proposta orcamentaria conterd reserva de contingéncia, constituida
exclusivamente com recursos do orcamento fiscal, em montante equivalente a no maximo

cinco por cento da receita corrente liquida.

Art. 22 — Os projetos de lei relativos a créditos adicionais serdo apresentados

na forma e com o detalhamento estabelecido na Lei Orgamentaria anual.

§ 1.° - Acompanhardo os Projetos de Lei relativos a créditos adicionais,
exposicdes de motivos circunstanciadas que os justifiquem e que indiquem as conseqiiéncias
dos cancelamentos de dotagdes propostas sobre a execugdo das atividades, dos Projetos, das

Operagdes especiais e dos respectivos subtitulos e metas.

§ 2.° - Os decretos de abertura de créditos suplementares autorizados na Lei
Orcamentaria serdo acompanhados de exposicdo de motivos que inclua a justificativa e a
indicacdo dos efeitos dos cancelamentos de dotacdes sobre execugdo das atividades, dos

projetos, das operacdes especiais e dos respectivos subtitulos e metas.

§ 3.° - No caso de créditos especiais ou extraordinarios, cada projeto de lei
devera restringir-se a um unico tipo de crédito, e sera considerado aberto com a sangao e

publicacdo da respectiva Lei.
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§ 4.° - Os créditos suplementares de que tratam o § 2.° deste artigo serdo de no
maximo 40% (quarenta por cento) do valor do or¢amento de cada 6rgdo e entendido ao

Executivo, Legislativo, Fundagdes e Autarquias do Poder Publico Municipal.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES RELATIVAS AS DESPESAS DO MUNICIPIO COM PESSOAL
E ENCARGOS SOCIAIS

Art. 23 — O Poder Executivo e Legislativo publicara até¢ 30 de agosto de 2003,
a tabela de cargos efetivos e comissionados integrantes do quadro geral de pessoal civil,
demonstrando os quantitativos de cargos ocupados por servidores estaveis € ndo estaveis

efetivos ou ndo e de cargos vagos.

Art. 24 — Os Poderes Executivo e Legislativo terdo como limites na elaboragao
de suas propostas orcamentarias, para pessoal e encargos sociais, observado o art. 71 da Lei
Complementar 101, de 04 de maio de 2000, a despesa da folha de pagamento de 2003,
projetada para o exercicio, considerando os eventuais acréscimos legais, alteragdes de planos
de carreira, admissdes para preenchimento de cargos e revisao geral sem distingdo de indices

a serem concedidos aos servidores publicos municipais.

Art. 25 — Para efeito de célculo dos limites de despesa total com pessoal, por
Poder e orgdo, previstos na Lei Complementar 101/2000, o Poder Executivo colocara a
disposi¢ao do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, conforme previsto no § 2.° do
art. 59 da citada Lei Complementar, até vinte e dois dias do encerramento de cada bimestre, a

metodologia e a memoria de calculo da evolugdo da receita corrente liquida.

Art. 26 — No exercicio de 2004, observando o disposto no art. 169 da

Constitui¢ao Federal, somente poderao ser admitidos servidores se:

I — existirem cargos criados respectivas vagas a preencher;
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IT — houver vacancia, apos 31 de agosto de 2003, dos cargos ocupados

constantes da referida tabela;

IIT — houver prévia dotacdo orgamentaria suficiente para o atendimento da

despesa;

IV — for observado o limite previsto na Lei Complementar n.° 101, de 04 de

maio de 2000.

Art. 27 — Para fins de atendimento ao disposto no art. 169, § 1.°, II, da
Constituigao Federal, ficam autorizadas as concessdes de quaisquer vantagens, aumentos de
remunerac¢do, criacdo de cargos, empregos e fungdes, alteragdes de estrutura de carreiras, bem
como admissdes ou contratagdes de pessoal a qualquer titulo, nos termos do inciso IX, do art.
37 da Constituicao Federal, constantes de anexo especifico do Projeto de Lei Orgcamentaria,

observado o disposto no art. 71 da Lei Complementar n.° 101/2000.

Art. 28 — No exercicio de 2004, a realizagdo de servigo extraordinario, quando
a despesa houver extrapolado noventa e cinco por cento do limite referido no art. 22 da Lei
Complementar n.° 101/2000, exceto nos casos previstos na Lei Organica do Municipio,
somente podera ocorrer quando destinada ao atendimento de relevantes interesses publicos

que ensejam situacdes emergenciais de risco ou de prejuizo para a sociedade.

Art. 29 — O disposto no § 1.° do art. 18 da Lei Complementar n.° 101/2000,
aplica-se exclusivamente para fins de calculo do limite da despesa total com pessoal,

independentemente da legalidade ou validade dos contratos.

PARAGRAFO UNICO - Nio se considera como substituicdo de servidores e
empregados publicos, para efeito do caput, os contratos de terceirizagdo relativos a execucao

indireta de atividades que, simultaneamente:
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I — sejam acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que

constituem area de competéncia legal do 6rgao ou entidade;

I — ndo sejam inerentes a categorias funcionais abrangidas por planos de
cargos do quadro de pessoal do orgdo ou entidade, salvo expressa disposi¢do legal em

contrario, ou quando se tratar de cargo ou categoria extinto, total ou parcialmente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES SOBRE ALTERACOES NA LEGISLACAO TRIBUTARIA

Art. 30 — A lei que conceda ou amplie incentivo ou beneficio de natureza
tributdria s6 sera aprovada ou editada se atendidas as exigéncias do art. 14 da Lei

Complementar n.° 101/2000.

PARAGRAFO UNICO - Aplicam-se a Lei que conceda ou amplie incentivo
ou beneficio de natureza financeira as mesmas exigéncias referidas no caput, podendo a
compensac¢do, alternativamente, dar-se mediante o cancelamento, pelo mesmo periodo, de

despesas em valor equivalente.

Art. 31 — Na estimativa das receitas do Projeto de Lei Or¢amentéria poderdao
ser considerados os efeitos de propostas de alteracdes na Legislacdo Tributaria e das
contribui¢cdes que sejam objeto de Projeto de Lei que esteja em tramitagdo na Camara

Municipal, por ocasido da elaboracao.

§ 1.° - Se estimada a receita, na forma deste artigo, no Projeto de Lei

Orcamentaria serdo:

I — identificadas as proposicdes de alteragdes na Legislacdo e especificada a

receita adicional esperada, em decorréncia de cada uma das propostas e seus dispositivos;
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IT — apresentada programagdo especial de despesas condicionadas a aprovacao

das respectivas alteragdes na Legislacao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32 — O Poder Executivo deverd desenvolver sistema gerencial de

apropriacao de despesas, com o objetivo de demonstrar o custo de cada agdo orcamentaria.

Art. 33 — Caso seja necessaria limitagdo do empenho das dotagdes
orgamentarias € da movimentagdo financeira para atingir a meta de resultado primario, nos
termos do art. 9.° da Lei Complementar 101/2000, sera fixado separadamente percentual de
limitagdo para o conjunto de “projetos”, “atividades” e “operagdes especiais” e calculada de
forma proporcional a participagdo dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio em cada
um dos citados conjuntos, excluidas as despesas que constituem obrigacdo constitucional ou

legal de execugdo.

§ 1.° - Na hipdtese da ocorréncia do disposto no caput deste artigo, o Poder
Executivo comunicard ao Poder Legislativo, acompanhado da memoéria de calculo, das
premissas, dos parametros e da justificativa do ato, o montante que cabera a cada um na

limitagdo do empenho e da movimentagao financeira.

§ 2.° - Os Poderes Executivo e Legislativo, com base na comunicagao de que
trata o § 1.°, publicardo ato estabelecendo os montantes que, calculados na forma do caput,

caberdo aos respectivos 6rgaos na limitacdo do empenho e movimentagado financeira.
Art. 33 — Todas as receitas realizadas pelos orgdos, fundos e entidades

integrantes do orcamento, inclusive as diretamente arrecadadas, serdo devidamente

classificadas e contabilizadas no més em que ocorrer o respectivo ingresso.

10
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Art. 34 — Todos os atos e fatos relativos a pagamento ou transferéncia de
recursos financeiros, conterdo obrigatoriamente referéncia ao programa de trabalho
correspondente ao respectivo crédito orcamentario no detalhamento existente na Lei

Orgamentaria.

Art. 35 — Para os efeitos do art. 16 da Lei Complementar 101/2000, as
especificagdes nele contidas integrardo o processo administrativo de que trata o art. 38 da Lei
Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como os procedimentos de desapropriagdo de

imoveis urbanos a que se refere o § 3.° do art. 182 da Constitui¢ao Federal.

Art. 36 — Para os efeitos do disposto no art. 42 da Lei Complementar 101/2000,
considera-se contraida a obrigagdo no momento da formalizacdo do contrato administrativo
ou instrumento congénere, e as despesas relativas a prestacdo de servicos ja existentes e
destinados a manutencdo da administragdo publica, que considera-se como compromissadas
apenas as prestagdes cujo pagamento deva se verificar no exercicio financeiro, observando o

cronograma pactuado.

Art. 37 — Os Poderes Executivo e Legislativo deverdo elaborar e publicar até
trinta dias apds a publicacdo da Lei Or¢amentéria de 2004, cronograma anual de desembolso
mensal, por 6rgdo, nos termos do art. 8.° da Lei Complementar n.° 101/2000, com vistas ao

cumprimento da meta de resultado primario.

Art. 38 — Os Projetos de Lei de créditos adicionais terdo como prazo para

encaminhamento ao Poder Legislativo, a data improrrogavel de 30 de novembro.
Art. 39 — Sdo vedados quaisquer procedimentos pelos ordenadores de despesas

que viabilizem a execugdo de despesas sem comprovada e suficiente disponibilidade de

dotacdo or¢amentaria.

11
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PARAGRAFO UNICO - A Contabilidade registrara os atos e fatos relativos a
gestdo orgamentario-financeira efetivamente ocorridos, sem prejuizo das responsabilidades e

providéncias derivadas da inobservancia do caput deste artigo.

Art. 40 — As unidades responséveis pela execucdo dos créditos orcamentarios e
adicionais aprovados processardo o empenho da despesa, observados os limites fixados para
cada categoria de programagdo e respectivos grupos de despesa, fontes de recursos,

modalidades de aplicacao e identificadores de uso, especificando o elemento de despesa.

Art. 41 — A reabertura dos créditos especiais e extraordinarios, conforme
disposto no art. 167, § 2.°, da Constituigdo Federal, serd efetivada mediante decreto do

Prefeito Municipal.

PARAGRAFO UNICO - Na reabertura a que se refere o caput deste artigo, a
fonte de recurso devera ser identificada como saldos de exercicios anteriores,

independentemente da receita a conta da qual os créditos foram abertos.
Art. 42 — As entidades privadas beneficiadas com recursos publicos a qualquer
titulo submeter-se-do a fiscalizagdo do Poder concedente com a finalidade de verificar o

cumprimento de metas e objetivos para os quais receberam os recursos.

Art. 43 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando

disposi¢des em contrario.

Quartel Geral, aos 07 de Julho de 2003.

ALBERTO CAETANO
Prefeito Municipal

SONIA CAETANO DE ARAUJO
Secretaria

12
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CAMARA MUNICIPAL
DE OBJETIVOS E METAS
QUARTEL GERAL
d) Manutencao dos servicos da Camara Municipal, visando uma melhor técnica e
aperfeicoamento dos servigos gerais.
POLITICAS e) Aquisicio de Equipamentos e materiais permanentes destinado a

INSTITUCIONAIS implementagdo dos servicos, visando um melhoramento substancial de sua fungéo
legislativa.
f) Definicdo da politica funcional, elaboracdo de concurso publico com previsao
para revisdo e reajustes de vencimentos do pessoal, inclusive do corpo legislativo,
obedecido os limites constitucionais introduzidos pela Emenda 25, de 14 de
fevereiro de 2000.

PREFEITURA MUNICIPAL

DE

QUARTEL GERAL

OBJETIVOS E METAS

a) Modernizagdo dos Sistemas de administragdo tributdria com a finalidade de
elevar a arrecadacdo tributaria da Prefeitura Municipal.

b) Modernizar o gerenciamento da folha de pagamento de pessoal para redugdo
efetiva do custeio da Prefeitura Municipal

¢) Consolidagdo da Politica de recursos humanos voltados para a capacitagdo e
desenvolvimento gerencial do servidor ptblico

d) Ampliagdo e reformulagdo do projeto democratico do orcamento com a
integracdo das politicas setoriais no contexto de discussdes e decisdes.

POLITICAS p - . . . —
INSTITUCIONAIS e) Promogdo de agdes visando ampliar e consolidar a descentralizacdo
administrativa.
f) Consolidar a estabilidade econdmica com crescimento sustentado
g) Implementagdo e manutengdo do sistema de controle interno, atuando
preventivamente na detecgdo de irregularidade e como instrumento de gestdo.
i) Equipamentos para servigo de Gabinete do Prefeito e Divisdo de fazenda
j) Cesta basica para funcionarios com niveis de salarios mais baixo
1) Revisao salarial
a) Apoiar o ensino, a alfabetizacdo e a qualificagdo de professores, buscando
melhorar a qualidade do ensino municipal
b) Estimular a erradica¢do do analfabetismo
¢) Distribuigdo de material, merenda escolar e uniformes.
d) Desenvolvimento e divulgacdo de estudos, pesquisas e avaliacdes educacionais.
e) Coordenar, supervisionar ¢ desenvolver atividades que culminem na melhoria
POLITICAS da qualidade do ensino fundamental, em todas as suas modalidades, de forma a
EDUCACIONAIS assegurar o acesso a escola e diminuir os indices de analfabetismo, repeténcia e

evasao, incluindo programa de bolsa escola.

f) Assegurar a remuneragdo condigna do magistério consoante o que dispde a
emenda constitucional n.° 14/96.

g) Defini¢do e implantagdo da Politica de Educagéo Infantil em consonancia com
as exigeéncias estabelecidas na Lei de Diretrizes Bésicas da Educacdo de 1996,
reconhecida como a primeira etapa da educagdo basica e direito das criangas.

h) Garantia de bolsa escola.
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1) Assegurar se houver demanda a garantia de 2% da receita no ensino especial.

a) Promover a qualificacdo de recursos humanos, de modo que se obtenha maior
produtividade e melhoria nos servicos prestados.

b) Equipamentos dos Servigos de Saude

c¢) Desenvolvimento de agdes de assisténcia médica e odontologica em regime
ambulatorial ¢ de internagdes, bem como apoiar a assisténcia médica a familia
prestada por agentes comunitarios de saude,

POLITICAS DE SAUDE E d) Adquirir e distribuir medicamentos de uso corrente, visando atender os grupos
ASSISTENCIA SOCIAL populacionais mais carentes.
¢) Manutencao do Tratamento Fora do Domicilio
f) Implantar e manter o servico de Defensoria Publica.
g) Manutengio do leite para idosos, doentes € menores carentes
h) Construgao e ou reforma de casas e banheiros para familias de baixa renda, bem
como doag@o de materiais de constru¢do as mesmas.
a) Viabilizagdo dos investimentos necessarios as diretrizes da Politica Municipal
de habitagao.
b) Elaboragdo da politica de saneamento, definindo diretrizes que subsidiem a
Administragdo Publica Municipal no trato das ag¢des relacionadas ao saneamento
) basico.
POLITICA DE ¢) Viabilizagdo e implantagdo gradativa do tratamento de residuos sélidos,
DESENVOLVIMENTO possibilitando a devolugdo dos residuos como matéria prima ao setor produtivo e
URBANO E SOCIAL ao meio ambiente de forma estabilizada e segura.

d) Implantacdo de instrumentos de gestdo na area de saude capazes de garantir
melhor qualidade no atendimento e nos servicos prestados ao cidadao.

¢) Combater a pobreza a promover a cidadania e a inclusdo social.

f) Consolidar a democracia e a defesa dos direitos humanos.

ALBERTO CAETANO
Prefeito Municipal

SONIA CAETANO DE ARAUJO
Secretaria
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